
◆  ツールバーのカスタマイズ 
ツールバーには、よく使うコマンドがボタンとして組み込まれています。 
ツールバーは、ボタンを追加したり削除したりと編集することが出来ます。 
自分だけのツールバーを作ってみましょう！ 
新規のツールバー「図作成」を作り、「楕円」と「矢印」を追加しましょう。 
 
① 《ツール》⇒《ユーザー設定》⇒《ツールバー》タブを選択⇒《新規作成》をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 《コマンド》タブ⇒《分類》の《オートシェイプ》から《楕円》を選択し、 
「図作成」ツールバーまでドラッグ。 

④ 同じように《矢印》を選択後 
「図作成」ツールバーまでドラッグ。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
★ 「図作成」ツールバーを削除しましょう！ 
《ツール》⇒《ユーザー設定》⇒《ツールバー》タブを選択。 
ツールバー一覧から「図作成」を選択⇒《削除》をクリック。 
メッセージを確認後《ＯＫ》をクリック。 
ダイアログボックスを閉じましょう。 
ツールバーがなくなったのを確認しましょう！ 

② 新しいツールバーダイアログボックスの「ツールバー名」

の所に《図作成》と入力後《ＯＫ》をクリック。 
※ 画面に「図作成」が表示されたのを確認しましょう。 
※ ツールバーの一覧に「図作成」が追加されたのも確認！ 

作ったツールバーで楕円を書いてみましょう。 
矢印も書いてみてください。 


