
◆マウスポインタの形とその役割 

マウスポインタはできる操作によって形を変えます。 

下記の表でポインタの形と操作について解説しています。参考にしてください。 

ポインタ 操  作 ポインタ 操  作 

 ワード 

文字の選択時・カーソル表示 

 ワード・エクセル 

列の選択時 

 メニューバーやツールバーの移

動・行の選択。図形の選択やセ

ルの行・列・セルの移動 

 エクセル 

行の選択時 

 行・列・セル・図形・テキスト

ボックス・ワードアートなどの

マウスによるコピー時 

 オートフィル使用時 

選択したセルの右下■にポイン

タを合わせると出てくる 

 ウィンドウ・形・テキストボッ

クス・ワードアートなどの上下

方向へのサイズ変更時 

 図形の回転選択時 

図形の にポインタをあわせる

と出てくる 

 ウィンドウ・図形・テキストボ

ックス・ワードアートなどの左

右方向へのサイズ変更時 

 図形の回転操作時 

図形の回転選択後、ドラッグす

ると出てくる 

 ウィンドウ・図形・テキストボ

ックス・ワードアートなどの４

方向へのサイズ変更時 

 図形・テキストボックス・ワー

ドアートなどの選択、移動時 

 ワード 

表の行幅を変更時 

 エクセル 

セル・行・列の選択時 

 ワード 

表の列幅を変更時 

 エクセル 

行の幅の調整時 

行番号と行番号の間に合わせる 

 図形・テキストボックス・グラ

フなどの作成開始時 

 エクセル 

列の幅の調整時 

列番号と列番号の間に合わせる 

 ワード 

セルの選択時 

 エクセル 

オートフィル＋Ctrl キー操作

時 

 


